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Uvod

Ministerstvo $kolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (dalej len ,MSVVaM SR*)
prideli a poskytne na Ucel poskytovania podporného opatrenia podla metodiky z kapitoly MSVVaM SR
v priebehu kalendarneho roka zriadovatelovi skoly alebo Skolského zariadenia prispevok na uUhradu
nakladov na cinnosti pedagogického asistenta (dalej len ,PA“) podla § 27 ods. 1 pism. a) zakona ¢.
322/2025 Z. z. o financovani $kél a skolskych zariadeni.

Udaje k prideleniu finanénych prostriedkov na PA sa zbieraju prostrednictvom webovej aplikécie
»Zber udajov o pedagogickych asistentoch”.

Webovid aplikécia zberu Gdajov o PA sa v roku 2026 tyka iba strednych $kél (dalej len ,55“),
$pecidlnych strednych $kol vratane praktickych $kol a odbornych ucilist (dalej len ,,5S5“) a spojenych
$kol s organizaénou zlozkou SS a $SS financovanych zo $tatneho rozpoctu.



1. Administrdcia zberu udajov
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2. Ako postupuje skola s pravnou subjektivitou pri zaddvani udajov

Vseobecné pokyny

Skola s pravnou subjektivitou zaddva udaje za kategdriu SS a $SS priamo pomocou internetove;j
aplikacie.

Spustenie internetovej aplikacie

Aplikacia sa spusta pomocou prehliadaca internetovych stranok (napriklad Microsoft Internet
Explorer verzie 5 a vyssie).

Do adresného riadku treba napisat adresu: http://www.vykazy.sk, stladit ENTER. Na stranke,
ktora sa otvori, vybrat odkaz ,Zber tdajov o pedagogickych asistentoch”. Tymto sa aplikacia spusti. Na
Uvodnej obrazovke su terminy spracovania a pomocné materialy.

Pre daldiu pracu stlacte tlacidlo | Pokracovat > |.

InStrukcie na spravne zadanie tdajov

1. Vyber subjektu

Kliknut na: | S pravnou subjektivitou >|ak vykaz vypliia § s pravnou subjektivitou (iba za kat. S3, $53).

2. Zadanie ICO
Napiste svoje ICO. Za&iato¢né nuly nie je nutné zadavat.

Ak svoje ICO nepoznate, tlacidlom | Hladat $kolu | zobrazite zoznam, kde si ho mézete najst. Kliknutim

na ndazov sa vyberie ICO $koly.
Po zadani ICO stlacte tlacidlo pre overenie spravnosti identifikacnych udajov.

3. Overenie sprdvnosti zdznamu s informdciami o vybranej $kole

Zobrazia sa udaje o prdvnom subjekte. Pozorne si prezrite, ¢ ICO suhlasi s tym, ktoré ste zadali
v predchadzajucom kroku a skontrolujte identifikaéné Gdaje. Ak ste zadali nespravne 1CO, vratte sa

naspat tlacidlom ‘ < Zadat iné I1CO | a zadajte spravne 1CO.

Ak udaje suhlasia, pokracujte stlaenim tlacidla .

4. Zaddvanie udajov
Skola bude zadavat tdaje iba za kat. SS, $SS.

V okne zaddvania Udajov sa zobrazi pre vybranu $kolu kat. SS, SSS prislu$nej $koly.

Stlaéenim odkazu | Zadat Udaje [ alebo |Zmenit Udaje | sa dostanete do okna zaddvania tdajov.

Po zadani Udajov méZete Udaje skontrolovat stladenim tla¢idla | Preratat |. Pokial su niektoré zadané

hodnoty nesprdvne, aplikacia Vas na to upozorni zobrazenim oznamenia o chybach pri nespravnych
Gdajoch. Pokial nebudu vsetky Gdaje zadané spravne, nebude mozné dokoncit zadavanie. Ozndmenia
o chybe podloZené Zltou farbou maju len informativny charakter. Ak chcete zadavat vsetky udaje

odznova, stlacte tla¢idlo | Vynulovat | a formuldr sa vymaze.

Ak je vSetko v poriadku, zaddvanie Udajov dokondite tlacidlom ‘ Dokondit zadavanie | V pripade, Ze

niektoré Udaje nie si zadané spravne a stladite tlacidlo ‘Dokonéit’ zaddavanie |, pri nespravnych Gdajoch
sa zobrazia ozndmenia o chybach. Po odstraneni vSetkych chyb dokoncite zadavanie tdajov tlacidlom
Dokongit zadavanie |

Po zadani Udajov za dané druhy zdravotného znevyhodnenia stlacte tlacidlo | Odoslat udaje > |



http://www.vykazy.sk/

5. Vytvorenie a tla¢ protokolu PPS

Vyplrite Udaje o osobe, ktora Gdaje zadavala a stlacenim tlacidla |Vytvorit’ protokol | vytvorte protokol.

Zobrazi sa Vam protokol Skoly s pravnou subjektivitou (PPS) a zaroven sa Vam otvori dialégové okno
tlace. Nastavte si potrebny pocet kdpii a dokondite tlac protokolu.

6. Odoslanie protokolu
Viytlaéeny, potvrdeny a podpisany protokol doruéi $kola s pravnou subjektivitou (kat. SS, $SS) svojmu
zriadovatelovi v 2 exemplaroch (1x pre zriadovatela, 1x pre RUSS).

Jeden protokol PPS si Skola uschova pre svoju potrebu.

7. Oprava udajov
V pripade akejkolvek opravy udajov je nutné opitovne zadat vSetky udaje na server a vytvorit novy

protokol s novym cislom. Vytlaéeny, potvrdeny a podpisany protokol je nutné odovzdat zriadovatelovi
opatovne v 2 exemplaroch a upozornit ho, Ze bola urobena oprava po odoslani protokolu.

Ak potrebujete opravit len maly pocet hodndt z predchadzajuceho protokolu, je mozné naditat si idaje
z uz vytvoreného protokolu a konkrétne hodnoty opravit. Postupujte podla bodov 1, 2, a 3. V bode 4
v Casti obrazovky Predvyplnenie formulara: do pola ,Zadajte Cislo protokolu:“ napiste kod
predchadzajuceho protokolu a stlacte tlacidlo| Predvyplnit | Stranka sa obnovi a jednotlivé kategérie
budu obsahovat hodnoty z daného protokolu. Stlatenim tlagidla | Zmenit Udaje I ich mozete lubovolne
upravovat podla bodu 4 a dalej pokracujte bodom 5.

Ak by ste sa rozhodli, Ze radsej zadate vsetky hodnoty nanovo, zadajte znova vsetky Udaje pomocou

odkazu | Zadat udaje |.

8. Ako postupuje skola bez pravnej subjektivity

Vseobecné pokyny
Udaje za $koly bez pravnej subjektivity (kat. SS, $SS) zaddva pomocou internetovej aplikécie
zriadovatel.

Zriadovatel koly bez pravnej subjektivity (kat. SS, $SS) vyzve riaditela $koly, aby pripravil
pisomny podklad pre zadavanie Udajov. Formular pre pisomny podklad je mozné ziskat vytlacenim
z internetovej aplikacie.

Riaditel Skoly pisomne vyplni formular podla pokynov uverejnenych na internete. Vyplneny
formular s odtlackom peciatky a podpisom riaditela Skoly odovzda svojmu zriad'ovatelovi.

Zriadovatel zadd udaje z podkladov Skoly do formuldara internetovej aplikacie.

9. Ako postupuje zriadovatel za skoly bez pravnej subjektivity

Vseobecné pokyny

Udaje za $koly bez pravnej subjektivity (kat. SS, $SS) zaddva pomocou internetovej aplikdcie
zriadovatel.

Zriadovatel $koly bez pravnej subjektivity (kat. SS, SSS) vyzve riaditela gkoly, aby pripravil
pisomny podklad pre zadavanie Udajov. Formular pre pisomny podklad je mozné ziskat vytlacenim
z internetovej aplikacie.

Riaditel Skoly pisomne vyplni formuldr podla pokynov uverejnenych na internete. Vyplneny
formular s odtlackom peciatky a podpisom riaditela Skoly odovzda svojmu zriad'ovatelovi.



Zriad'ovatel podla podkladov zo svojich $kol bez pravnej subjektivity zada Gdaje do formulara
internetovej aplikacie.

Spustenie internetovej aplikacie
Aplikacia sa spusta pomocou prehliadaca internetovych stranok (napriklad Microsoft Internet
Explorer verzia 5 a vyssie).

Do adresného riadku treba napisat adresu: http://www.vykazy.sk, stlad¢it ENTER. Na stranke,
ktora sa otvori, vybrat odkaz ,,Zber udajov o pedagogickych asistentoch”. Tymto sa aplikacia spusti.

Na uvodnej obrazovke su terminy spracovania a pomocné materidly. Pre dalSiu pracu stlacte
tlagidlo | Pokracovat >|.
InStrukcie na spravne zadanie tdajov

1. Vyber subjektu
Za $koly bez pravnej subjektivity (kat. S5, $58) vypiiia vykaz zriadovatel.

Kliknut na: | Bez pravnej subjektivity > | ak vykaz vypliia zriadovatel za svoje $koly bez pravnej
subjektivity (kat. SS, SSS) vo svojej pésobnosti.

2. Zadanie ICO zriadovatela

Napiste svoje ICO zriadovatela, pridelené Statistickym Gradom SR.

Napriklad: 329941 — obec Kamienka

Nestatni zriadovatelia, ktori nemaju ICO pridelené Statistickym uradom SR pouZivaji pomocné
evidenéné ¢islo (PEC). Ide o eviden¢né &islo, ktoré pouzivaju zriadovatelia na identifikéciu pri spracovani
Statistickych vykazov (napr. Stvrtroény vykaz o praci v $kolstve Skol (MSVVaM SR) 1-04).

Ak svoje ICO nepozndte, tlagidlom | Hladat zriadovatela |zobrazite &iselnik, kde si svoje ICO mozete
najst. Kliknutim na nazov sa ICO vybraného zriadovatela automaticky doplni.

Po zadani ICO zriadovatela stlatte tlacidlo ‘ Pokracovat > | pre overenie spravnosti identifikacnych
udajov.

3. Overenie sprdvnosti identifikacnych udajov o vybranom zriadovatelovi

Zobrazia sa informacie o zriadovatelovi. Pozorne si prezrite, &i ICO zriadovatela sthlasi s tym, ktoré ste
zadali v predchadzajicom kroku a skontrolujte identifikacné Gdaje. Ak zistite nezrovnalost, oznamte
nam to tla¢idlom | Ohlasit zmenu Udajov |, v nasledujucej tabulke napiste identifikacnych udajov a text
pripomienky. Stlacenim tlacidla Odoslat'l bude oznam zaslany elektronickou postou na MSVVaM SR.
V aplikacii sa budd pouzivat nadalej povodné udaje.

Ak ste zadali nespravne ICO zriadovatela, vratte sa naspét tlac¢idlom ‘< Zadat iné ICO |a zadajte spravne
ICO.

Ak udaje suhlasia, pokracujte stlaenim tlacidla .

4. Zaddvanie udajov

V okne zaddvania Udajov sa zobrazi zoznam $kol bez pravnej subjektivity s formuldrmi pre vyplnenie
udajov.
Skola bude zadavat Gdaje iba za kat. S$, $S8S.

Ak vo Vasej zriadovatelskej pdsobnosti existuje $kola (kat. SS, $SS) bez pravnej subjektivity, ktora sa
v zozname nenachadza, stlatte tlagidlo | Ohlasit problém | a napiste chybajdci subjekt spolu s Vagimi
identifika¢nymi udajmi do okna Pripomienka pre MSVVaM SR. Vasa poZiadavka bude zaslana tlacidlom
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Odoslat |na MSVVaM SR, kde po prevereni bude subjekt doplneny do aplikécie na internete. O doplIneni
Vam bude zaslany oznam elektronickou postou.

Udaje zadavajte aZ po doplneni Vami poZadovanej $koly alebo zadajte Udaje pre existujtice subjekty,
vytvorte protokol a vytlacte si ho. Po obdfzani oznamu o doplneni subjektu postupujte podla bodu 7
(Oprava udajov).

Stla¢enim odkazu | Zadat udaje | alebo | Zmenit Udaje | pre kazdy subjekt sa dostanete do okna

zadavania udajov. Po zadani udajov pre vybrany subjekt je mozné stlacenim tlacidla
z vloZenych Udajov vypocitaju sucty, ktoré sa zobrazia v prislusnych riadkoch (takto si skontrolujete
sprdvnost vloZenych udajov).

Pokial sU niektoré zadané hodnoty nespravne, aplikdcia Vas na to upozorni zobrazenim oznamenia
o chybach pri nespravnych uUdajoch. Pokial nebudul vsetky uUdaje spravne zadané, nebude mozné
dokoncit zadavanie. Oznamenia o chybe podloZené Zltou farbou maju len informativny charakter.

Ak je vSetko v poriadku, zaddvanie Udajov pre vybrany subjekt dokoncite tladidlom
Dokoncit zadavanie |

V pripade, Ze niektoré Udaje nie su zadané spravne a stlacite tla¢idlo | Dokondit zadavanie |, zobrazia
sa vam ozndmenia o chybdch pri nespravnych udajoch. Po odstraneni vsetkych chyb dokoncite

zadévanie Gdajov tlatidlom | Dokongit zadavanie |

Po zadani Udajov pre vietky $koly, ktoré st financované z rozpoctovej kapitoly MSVVaM SR stlacte
tlagidlo | Odoslat ddaje >|.

Nie je nutné vyplnit Udaje pre vSetky kategdrie ak Skola nema Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim
v niektorej kategoérii.

5. Vytvorenie a tlac protokolu PNS

Vyplrite Udaje o osobe, ktord Udaje zaddavala, a stlacenim tlaéidla‘ Vytvorit protokol | vytvorte protokol.

Zobrazi sa Vam protokol Skoly bez pravnej subjektivity (PNS) o zadanych Udajoch a zaroven sa Vam
otvori dialdgové okno tlace. Nastavte si potrebny pocet kdpii a dokoncite tla¢ protokolu. Jeden protokol
si uschovajte pre svoje potreby.

6. Odoslanie protokolu

Vytlaceny, potvrdeny a podpisany protokol zriad'ovatel pouZije pri vytvarani protokolu zriadovatela (PZ),
priloZzi ho k protokolom od svojich pravnych subjektov a ndsledne doruci spolu s protokolom
zriadovatela (PZ) na RUSS.

7. Oprava udajov

V pripade akejkolvek opravy Udajov je nutné opatovne zadat vSetky Udaje na server a vytvorit novy
protokol s novym Ccislom. Vytlaceny, potvrdeny a podpisany protokol je nutné opatovne prilozZit
k protokolom od svojich pravnych subjektov a pouzit ho pri vytvarani svojho nového protokolu
zriadovatela (PZ). Jeden exemplar je potrebné si uschovat a nasledne s protokolom PZ doruéit na RUSS.

Ak potrebujete opravit len maly pocet hodnét z predchddzajiceho protokolu, je mozné nacitat si Gdaje
z protokolu a konkrétne hodnoty opravit. Postupujte podla bodov 1, 2, 3 a v bode 4 v ¢asti obrazovky
Predvyplnenie formulara: do pola ,Zadajte Cislo protokolu:“ napiste kdd predchadzajiceho protokolu
a stlacte tlacidlo . Stranka sa obnovi a jednotlivé subjekty budi obsahovat hodnoty
z daného protokolu. Stla¢enim tlacidla | Zmenit Udaje | ich moZete fubovolne upravovat podlia bodu
4 a dalej pokracujte bodom 5.

Ak by ste sa rozhodli, Ze radSej zadate vSetky hodnoty nanovo, zadajte znova vsetky Udaje pre jednotlivé

subjekty pomocou odkazov | Zadat Udaje |.



5. Ako postupuje zriadovatel pri vytvdarani protokolu zriadovatela

Vseobecné pokyny

Zriadovatel obdrzi od §kdl (kat. SS, 5SS) vo svojej pdsobnosti pisomnu formu vytvorenych
protokol (PPS) a prida k nim aj svoj protokol $kdl (kat. SS, $S5) bez pravnej subjektivity (PNS).

Spustenie internetovej aplikacie
Aplikacia sa spusta pomocou prehliadaca internetovych stranok (napriklad Microsoft Internet
Explorer verzie 5 a vyssie).

Do adresného riadku treba napisat adresu: http://www.vykazy.sk, stlacit ENTER. Na stranke,
ktora sa otvori, vybrat odkaz ,Zber tdajov o pedagogickych asistentoch”. Tymto sa aplikacia spusti.

Na Uvodnej obrazovke su terminy spracovania a pomocné materidly. Pre dalSiu pracu stlacte

tla¢idlo | Pokracovat > |a nasledne v ¢asti Preberanie protokolov tlacidlo | Preberanie > | )

Instrukcie na spravne preberanie protokolov

Zriadovatel prebera protokoly pomocou internetovej aplikacie, ktoré vstupili do zberu, ked' ma
protokoly od $kél (kat. SS, SSS) vo svojej zriadovatelskej pdsobnosti (PPS) a svoj protokol za $koly (kat.
SS, SSS) bez pravnej subjektivity (PNS) vo svojej pdsobnosti.

1. Zadanie ICO zriadovatela
Napiste ICO zriadovatela.

Ak zriadovatel svoje 1CO nepoznd, tlatidlom | Hladat zriadovatela | sa zobrazi &iselnik, kde svoje
ICO méze najst. Kliknutim na nazov sa ICO vybraného zriadovatela automaticky doplni.

Po zadani ICO stlaéite tlacidlo pre overenie spravnosti identifikacnych udajov.

2. Overenie spravnosti identifikacnych udajov o vybranom zriadovatelovi

Pozorne si prezrite ICO (&i sthlasi s tym, ktory ste zadali v predchadzajicom kroku) a skontrolujte
identifikacné udaje, ktoré aplikacia zobrazi.

Ak ste zadali nespravne 1CO zriadovatela, vratte sa naspat tlacidlom | < Zadat iné ICOl a zadajte
spravne 1CO.

Ak je niektory z identifikatnych uUdajov nespravny, prosim ozndmte ndm to tlacidlom
| Ohlasit zmenu tdajov |, doplnenim identifikaénych udajov v nasledujtcej tabulke a stlagenim
tla¢idla |Odoslat | Tato informacia bude odoslana na MSVVaM SR, ale v aplikacii sa budu pouzivat
nadalej povodné udaje.

Ak udaje suhlasia, pokracujte stlaenim tlacidla .

3. Zadanie kdédov prijatych protokolov a tvorba protokolu zriadovatela (PZ)

Zadajte do vyznaceného pola kddy prijatych protokolov doru¢enych od pravnych subjektov vo
Vasej posobnosti (PPS) a kod protokolu, ktory ste vytvorili sami za nepravne subjekty vo svojej
pbsobnosti (PNS). Kédy jednotlivych protokolov oddelte Enterom, medzerou alebo ciarkou. Stlacte
tlatidlo | Prevziat protokoly |. V &asti okna Prebrané protokoly sa Vam zobrazia v tabulke kédy
protokolov s identifikacnymi udajmi subjektu. Ak boli niektoré kédy protokolov zadané nespravne,
objavi sa chybovy oznam a v zozname protokolov na prebratie sa chybné kédy protokolov oznacia
hviezdi¢ckami. Opravte chybné kddy protokolov, vymazte hviezdi¢ky a chybové oznamy v poli kédov

protokolov a znova stlacte tlacidlo ‘ Prevziat protokoly | Ak boli protokoly UspeSne prevzaté,
zobrazi sa ich zoznam s mozZnostou spatného odobratia tlacidlom Odobrat'|. Po UspesSnom prevzati
stlatte tlagidlo | Dokonéit preberanie |. Zadajte tdaje o zadavatelovi a stlacte tlagidlo

brotolol
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Ak ste nevyplnili Udaje o osobe, ktora udaje zadavala (o sebe), objavi sa na stranke chybovy oznam.
Zadajte udaje do prislusnych poli¢ok a znova stlacte tlacidlo ‘Vytvorit’ protokol |.

Tlac protokolu zriadovatela

Ak boli vSetky kddy prijatych protokolov spravne a boli vyplnené aj Udaje o zaddvatelovi, zobrazi sa
Vam protokol o zadanych udajoch a zaroven sa Vam otvori dialégové okno tlade. Nastavte si
potrebny pocet kopii (2) a dokoncite tla¢ protokolu. Jeden protokol si uschovajte pre svoje potreby.

Odoslanie protokolu

Vytlaceny, potvrdeny a podpisany protokol zriadovatel doruci vjednom exempldri Uzemne
prislusnému RUSS v stanovenom termine spolu s protokolmi (PPS) od S s pravnou subjektivitou
a protokolmi (PNS) za svoje S bez pravnej subjektivity.

Oprava udajov
Ak bola zistend chyba po odoslani protokolu na prisluény RUSS, zriadovatel znova zada kédy
protokolov (vratane opraveného protokolu od konkrétnej skoly kde nastala chyba), vytvori novy

protokol (PZ) a postupuje dalej podla bodu 3. Pri odosielani protokolu na RUSS upozorni, Ze bola
vykonana zmena.

Ak potrebujete opravit len maly podet hodnét z predchadzajuceho protokolu, je mozné nacitat
Udaje z protokolu a konkrétne hodnoty opravit. Postupujte podla bodov 1, 2 a v bode 3 v ¢asti okna
Predvyplnenie formulara do pola ,Zadajte cislo protokolu:” napiSte kéd predchadzajuceho

protokolu a stlatte tlagidlo | Predvyplnit |.

Stranka sa obnovi a zoznam bude obsahovat vsetky kddy protokolov, ktoré dany protokol
obsahoval. Zoznam potom mozete lubovolne upravovat a dalej pokracujete bodom 3.
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7. Ako postupuje RUSS pri spracovani protokolu za prislusny kraj

V procese administracie plni RUSS nasledovné ulohy:

Zabezpeé&i vytvorenie protokolu za SS a 5SS vratane spojenych $kdl s organizaénou zlozkou
SS a 5SS vo svojej zriadovatelskej posobnosti (PZ), ktoré vstupili do zberu.

PriebeZne prebera protokoly od jednotlivych zriadovatelov SS a SSS vratane protokolov SS
a SSS s pravnou subjektivitou a bez pravnej subjektivity.

Zada na server kddy protokolov zriadovatelov SS a SSS (PZ).

PriebeZne sleduje stav v odosielani protokolov zriadovatelov SS a SSS vo svojej Gzemnej
posobnosti.

Priebezne poskytuje odborno-poradenské sluzby suvisiace s administraciou.

RUSS po skompletizovani protokolov zriadovatelov SS a SSS vytla&i 2 krat protokol (PRUSS); jeden
krat pre seba a jeden krat opeciatkovany a podpisany doruéi do 05. 06. 2026 MSVVaM SR.
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8. Kontakty

Pokial potrebujete konzultovat niektoré nejasnosti, pripadne problémy, ktoré sa vyskytnu pri pouZziti
internetovej aplikacie, uvddzame kontaktné adresy:

Konzultacie k internetovej Konzultacie k odborno-
aplikacii poradenskym sluzbam suvisiacich

e CVTISR - SVS Bratislava s administraciou

Ing. Zuzana Onderikova e RUSS v Bratislave

zuzana.onderikova@svsba.sk PaedDr. Anna Gabron

02/69 295 501 anna.gabron@russ-ba.sk
« CVTISR - §VS Bratislava 02/322 26 206

Ing. Frantisek Putera e RUSS v Trnave

frantisek.putera@svsba.sk RNDr. Eva Huttova

02/69 295 502 eva.huttova@russ-tt.sk

033/32 26 505

e RUSS v Trenéine
Mgr. Jarmila Rajnincova
jarmila.rajnincova@russ-tn.sk
032/32 26 805

e RUSS v Nitre
PaedDr. Ingrid Hrncarova
ingrid.hrncarova@russ-nr.sk
037/32 26 406

e RUSS v Ziline
PhDr. Janka Eldesova
janka.eldesova@russ-za.sk
041 /3226713

¢ RUSS v Banskej Bystrici
PaedDr. Kamila Strapkova
kamila.strapkova@russ-bb.sk
048/32 26 319

e RUSS v Presove
Mgr. Marta llickova
marta.ilickova@russ-po.sk
051/32 26912
e RUSS v Kosiciach
RNDr. Martin Kotlar PhD., MBA, LL.M.,
MSc., MPH
martin.kotlar@russ-ke.sk
055/32 26 616
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